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Sélectionner des lignes ou colonnes d'un Tableau
Catégorie : Excel Débutants et Généralités
Publié par Mth le 24-04-2016

La sélection de cellules ou de plages entieres est enrichie dans un Tableau par rapport au
fonctionnement du reste de la feuille de calcul.

Sélectionner les éléments a l'aide de la souris

Pour sélectionner la ligne d'en-téte, une ligne du tableau, ou la ligne total, placez le curseur sur la
gauche de I'élément jusqu'a ce qu'il prenne la forme d'une fléeche, puis clic gauche de la souris:

client B Raison Sociale B cotecr B3

L

fee B3

mois B8 paiegue B4 Export B3
201207 PF “'8311 SARL LALICORME LANGUES T 1
mases Flache et [560 AUPONTDEFIERRE LAMGUES 1 1
201201 T clic h 65 SACOULEURENCRE FRAMCAIS 5 1
201205 T CHCBAUCN®foc o COULEUR ENCRE FRANCAIS 1 1
201212 D 650 AU PONTDEFIERRE LANGUES 21 3
201200 DUPONT 107860 AL POMNT DE PIERRE FRAMCAIS 10 i
201207 TOURMADE O0DBE9S5 SA COULEUR ENCRE LANGUES 2 1
201208 TOURNADE DD6865 SA&COULEUR EMCRE FRAMCAIS 15 2
Total 62 1
B |k 5 Ll e Bl LAENT Bl aIS0n shciare Eall LMECT Bl FOE B

201207 PETIT B18311 SARL LALICORNE  LAMNGUES T 1

|2[I‘IED? DUPOMNT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGUES 1 1l

201201 TOURMADE 0068658 SACOULEUREMCRE FRAMCAIS 5 1

201205 TOURMADE 008965 SACOULEUR EMCRE FRAMNCAIS 1 1

201212 DUPONT 107660 AUPONT DEFIERRE LANGUES 2 3

201209 DUPONT 107660 AUPONTDE PIERRE FRAMCAIS 10 1

201207 TOURMADE 006965 SACOULEUR EMCRE LAMGUES 2 1

201209 TOURMADE 006965 SACOULEUR EMCRE FRANCAIS 15 2

Total 62 11,

Vous remarquez que seules les cellules appartenant au tableau sont sélectionnées.

En maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé tout en faisant glisser vers le bas ou vers le
haut vous pouvez sélectionner plusieurs lignes:
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Code

201207 PETIT 618311 SARL LALICORNE L!NGUES
201207 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGUES '1
201201 TOURNADE 006965 SACOULEUR ENCRE FRANCAIS 5
201205 TOURNADE 006965 SACOULEUREMNCRE FRAMNCAIS 1
201212 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGUES 21
10

2

DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE FRANCAIS 1

TOURNADE 006965 SACOULEURENCRE LANGUES 1|

TOURNADE 006965 SA COULEUR ENCRE FRANCAIS 15 2
otal 52 11}

En appuyant simultanément sur la touche CRTL lors du clic, vous pouvez sélectionner plusieurs
lignes non contigués:

Code
N Mons B2 paiegue B2 ciient B Raison Sociale B2 cotiecr® B Fce ﬂ Export ﬂ
2| 201207 FETIT 618311 SARL LALICORNE  LANGUES 1
3 | 201207 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGUES 1 1
4| 201201 TOURNADE 006965 SACOULEURENCRE FRANCAIS 5 1
5| 201205 TOURNADE 006965 SACOULEUR ENCRE FRANCAIS 1 1
6| 201212 0 he | AUPONTDEPIERRE LANGUES 21 3
T | 201200 p Llicttouche § o oonTDEPIERRE FRANCAS 10 1
8 -E_? CTRL SA COULEUR ENCRE LANGUES 2 1
9| 201200 Tb SA COULEUR ENCRE FRANCAIS 15 2
10| Total 62 1,

&
o

Pour sélectionner le Tableau en entier, sélectionnez une cellule quelconque du tableau, puis faites
glisser le curseur sur I'un des quatre cotés du Tableau jusqu'a ce qu'il prenne la forme d'une croix,
puis clic gauche:
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ﬂwtes Q‘M&E

mois B Détéoué B Ciient B Raison Sociate B3 Cotlect: B rce ﬂ Export B3

201207 PETIT 618311 SARL LA LICORME LANGUES 1
201207 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGLES ‘1 1
201201 TOURMADE 0088965 SACOULEUR EMCRE FRAMCAIS 5 1
01205 TOURMNADE 006965 S5ACOULEUR EMCRE FRAMNCAIS 1 1
1212 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LAMGUES 21 3
201209 DUPONT 107660 AU PONTDE PIERRE FRAMCAIS 10 g
201207 TOURMADE 006985 SACOULEUR ENCRE LANGLUES 2 1'&
201208 TOURMNADE 006865 SACOULEUR EMCRE FRAMCAIS 15 2
Total .ﬁ 62 L

Code Oivites QiVies
mois B3 paiegués B3 client B3 Raison sociale B3 cotiecr B ree B Export B2
01207 PETIT 618311 SARLLALICORME  LANGUES 7 1
201207 DUFONT 107660 AL PONT DEPIERRE LAMGUES 1 1
201201 TOURNADE (006365 SACOULEURENCRE FRAWMCAIS 5 1
. 201205 TOURNADE 005965 SA COULEUR ENCRE FRANCAIS 1 1
01212 DUPONT 107660 AL PONT DE PIERRE LANGUES 21 3
201208 DUPONT 107660 AUPONTDEPIERRE FRANCAIS 10 1
201207 TOURNADE 006965 SACOULEURENMCRE LAMGUES 2 1
201209 TOURNADE _ 006365 SA COULEUR ENCRE FRANCAIS 15 2
62 1l

Vous pouvez également placer le curseur dans l'angle supérieur gauche du Tableau afin gu'il se
transforme en fleche:

fude

mois B3 Dalégué BB Client B Raison sociale B3 cotiect: B Fee ﬂ Exl:mll ﬂ

201207 PETIT 618311 SARL LA LICORNE LANGUES 1
201207 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGUES 1 1
201201 TOURNADE 008365 SACOULEURENCRE FRANCAIS 5 1
201205 TOURMADE 006965 SACOULEURENCRE FRAMCAIS 1 1
201212 DUPONT 107660 AUPONTDEFPIERRE LANGUES 21 3
201209 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE FRANCAIS 10 1
201207 TOURNADE 006955 SACOULEURENCRE LANGUES 2 1
201209 TOURNADE 006955 _SA COULEUR ENCRE FRANCAIS 15 2
Total 62 11

Un premier clic sélectionne toutes les données du Tableau sans la ligne d'en-téte ni le total:
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Code QfVies QtVies
B2 ciient B3 Raison Sociale B2 coliect B3 rce B3 Export

618311 SARL LALICORNE LANGUES T
107660 AU FONT DE PIERRE LANGUES 1
006965 SACOULEURENCRE FRAMCAIS 5
201205 TOURMADE 006965 SACOULEUR ENCRE FRAMCAIS 1

201212 DUPQNT 107660 AU PONT DEPIERRE LAMGUES 21
201209 DUFONT 107660 ALPONT DE PIERRE FRAMCAIS 10
201207 TOURNMNADE 006265 SACOQULEUREMCRE LANGUES 2
201209 TOURMNADE 006965 SACOULEUR ENCRE FRAMCAIS 15
| Total 62

o LR T S

—a

Un deuxieme clic au méme endroit (ou un double clic) sélectionne le tableau entier.

Pour sélectionner une colonne, placez le curseur en haut du tableau au dessus de la colonne de
votre choix, jusqu'a ce que le curseur prenne la forme d'une fléche:

Code y
Mois B Détégue B3 client B3 Raison sociale B2 collecr ﬂ o ﬂ Export ﬂ
201207 PETIT 618311 SARL LALICORNE LANGUES 1
201207 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE LANGUES 1 1
201201 TOURMADE 006965 SACOULEURENCRE FRANCAIS 5 1
201205 TOURNADE 006965 SACOULEURENCRE FRANCAIS 1 1
201212 DUPONT 107660 AUPONTDEPIERRE LANGUES 21 3
201208 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE FRANCAIS 10 1
201207 TOURNADE 008965 SACOULEUR ENCRE LANGUES 2 1
201209 TOURNADE _ 006965 SA COULEUR ENCRE FRANCAIS 15 2
Total liFd 1

=

Un premier clic sélectionne les données da la colonne, sans I'en-téte ni le total:

Code e

Mois B Détégué B2 client B3 Raison social

201207 PETIT 618311 1
201207 DUPONT 107660 1 1
201201 TOURMADE 006965 5 1
201205 TOURMNADE 006965 1 1
1201212 DUFONT 107660 21 3
201209 DUPONT 107660 10 1
201207 TOURNADE 006965 2 1
201209 TOURNADE 008965 15 2
Total 62 1"

Un second clic (ou le double clic) au méme endroit sélectionne toute les données de la colonne en-
téte et total compris:
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i
A

Raison Sociale e
201207 PETIT 618311 [SARLLALICORN 2°™= clic B 7 1
201207 DUPONT 107660 |AU PONT DE PIEI = 1 1
201201 TOURNADE 008965 |S4 COULEUR ENCRE [FRANCAIS 5 1
201205 TOURNADE 006985 |SACOULEUR ENCRE |FRANCAIS 1 1
201212 DUPONT 107660 JAU PONT DE PIERRE |LANGUES 21 3
201209 DUPONT 107660 AU PONT DE PIERRE |FRANCAIS 10 1
201207 TOURNADE 006965 |SA COULEUR ENCRE |LANGUES 2 1
201209 TOURNADE 006965 ]S4 COULEUR ENCRE JFRANCAIS 15 2
Total | 62 11,

Tout comme pour les lignes, en maintenant le bouton gauche enfoncé et en faisant glisser vers la
droite ou vers la gauche vous pouvez sélectionner plusieurs colonnes.

De méme en appuyant sur le touche CTRL tout en cliquant vous pouvez sélectionner des colonnes
non adjacentes.

Le menu contextuel

Sélectionnez une ou plusieurs cellules adjacentes dans votre tableau, puis clic droit pour atteindre le
menu contextuel, choisissez Sélectionner

SIS I SR N —— e '
'D?ﬁﬂu A[_.FH:.”TD- BIEFROE | AR IED q 4
00686s RSA COULEY ﬂ. Couper

006968 SACOULEY -,
107660 AU PONZD| “2  Copier
1076 Clic DI @& | cgller

a x
IJI:IE-';I-__drOIt Collage spécial...

[nsérer L

Supprimer ]

Eél&rtianr.;%{ L Dionnées de colonne de tableau
Effacer le contenu Toute la colonne de tableau
Trier 1] Ligne de tableay

Données de colonne de tableau sélectionne toutes les données de la ou des colonnes sélectionnées,
mais sans les en-tétes ni les totaux.
Toute la colonne du tableau sélectionne également les totaux et les en-tétes

Ligne de tableau sélectionne toute la ou les lignes.

Déplacer une colonne ou une ligne
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Lorsqu'une colonne entiere ou une ligne entiére est sélectionnée, il est facile de la déplacer, en
placant le curseur sur le bord droit (pour déplacer vers la droite) ou gauche (pour déplacer vers la

gauche), ou haut (pour remonter une ligne) ou bas (pour descendre une ligne) afin qu'il prenne la
forme d'une croix

11 SARLLALICORME [LANGUES 7
50 AL PONT DE PIERRE |LANGUES 1
55 SACOULEUR ENCRE JFRANCAIS 5
85 SA COULEUR ENCRE: %ENANCNS 1
50 AU PONT DE PIERRE GUES 21
50 AU PONT DE FIERRE |FRANCAIS 10
55 SACOULEUR ENCRE JLANGUES 2
55 SA COULEUR ENCRE |FRANCAIS 15

62

puis de faire glisser la sélection a I'endroit voulu en maintenant le bouton gauche de la souris
enfoncé.
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