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Créer ou supprimer un Tableau
Catégorie : Excel Débutants et Généralités
Publié par Mth le 24-04-2016

Il est trés simple de créer un Tableau avec Excel; une fois les données sélectionnées il suffit de
choisir I'insertion de tableau ou la mise sous forme de Tableau.

Ce tutoriel se base sur une base de données simple telle que ci-dessous:

A B C I T E el L L
. il."lois Délegué  TypeClient CodClient RaisonSociale Collection E::‘H g::.?
2 201207 PeETI LIBRAIRES 618311 SARL LA LICORNE LANGUES 7 1
"3 |201202 GRANDIEAN MAG. SPECIALISES 018332  SAS FORUM DU CENTRE FRANCAIS 6 1
"4 |201208 DUPONT  MAG. SPECIALISES 517669  LIBRARE DES AMIS  FRANCAIS s 1
5 201201 CARPENTER LIBRARES 317669  LIBRAIRE DUVAL FRANCAIS 12 2
GRANDJEAN LIBRARES 508308 SARL LEDUC LANGUES 11 2

PETIT MAG. SPECIALISES 408200  RELAIS DU HAVRE FRANCAIS 10 1

GRANDJEAN MAG. SPECIALISES 018332  SAS FORUM DU CENTRE LANGUES - -

DUPONT  LIBRARES 117628  LBRARE FORTUNY  FRANCAIS 38 4

PETIT MAG. SPECIALISES 408200  RELAIS DU HAVRE LANGUES 1 1

SRMTT IMARTT  TaLIe T aTER T T TN [ ™ 1 1

Comme vu dans le tutoriel de présentation générale des Tableaux, vous remarquez que les données
sont contigués, la premiere ligne contient les en-tétes, la base est structurée (pas de lignes ni de
colonnes vides, chaque champ traite une information et ne contient que des données textes ou
numériques mais pas les deux a la fois), c'est une base "brute", elle ne contient pas de lignes de
sous totaux, bref, tout ce qu'il y a de plus simple, et qui est idéal pour construire un Tableau.

Création par "Insertion d'un tableau"

Sélectionnez une cellules de la plage de données (Excel considérera toutes les cellules voisines
contigués comme faisant partie de la base de données) ou sélectionnez toute la plage que vous
souhaitez inclure dans votre Tableau, ligne d'en-tétes comprise, puis dans le menu Insertion cliquez
sur Tableau:
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Accueil Insertion, . A = Formules Données Révision Affichage
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™ Clic2 :
Tableau croisé | Tableau || I ges Formes SmartArt || Colonne Ligne Secteurs Barres  Aires
dynamigue - clipart - - - - b
Tableaux Hlustrations | Graphigues
A -2 S| Mois
LA L B ] c | D E F G | H
LT : : QtVtes QtVies
1 Mois  Délégué TypeClient CodClient RaisonSociale Collection Foe Export
2 [201207 PETIT LIBRAIRES 618311 SARL LA LICORNE LANGUES 7 1
_3_ 201202 GRANDJEAN MAG, SPECIALISES 018332 SAS FORUM DU CENTRE FRAMNCAIS 6 1
_d_ 201208 DUPONT MAG. SPECIALISES 517669 LBRARE DES AMIS FRANCAIS 4 1
5 [201201 CARPENTER LIBRAIRES 3T669 LBRAIRE DUVAL FRANCAIS 13 2
B |201206 GRANDJEAN LIBRAIRES 508308 SARL LEDUC LANGUES 11 2
T [201208 PETIT MAG. SPECIALISES 408200 RELAIS DU HAVRE FRANCAIS 10 1
8 [201211 GRANDJEAN MAG. SPECIALISES 018332 SAS FORUM DU CENTRE LANGUES -1 -1
_9' DaNT L BRARF FORTUNY FRAM" 815 38 4]

1204

LIBRARFE™ *4FB25

La fenétre suivante s'ouvre, permettant de confirmer I'étendue de la plage de données. La case
"Mon tableau comporte des en-tétes" doit étre cochée pour intégrer vos en-tétes de colonnes, si
cette case n'est pas cochée ou si vous n'avez pas pris soin au préalable de mettre des en-tétes de
colonnes dans votre base, Excel ajoutera une ligne d'en-téte au Tableau, avec des libellés par défaut

Colonnel Colonne2 Colonne3 etc.

Créer un tableau™ [?4X}

| 201 se trouvent les données de votre kableau ¥

$a%1:5H (53]

Mon tableau comparte des en-tétes

[ Ok J[ Annuler ]

Validez par OK, Excel a instantanément créé un Tableau, en utilisant un Style standard. Ici nous
sommes dans les tons bleus, qui varie une ligne pour rendre le tableau plus lisible. Chague en-téte

de colonne contient un bouton permettant d'accéder rapidement au outils de tri et de filtrage

1 - - |
E_IGIEW PETT LERAIRES G18311 SARL LA LICORNE LANGUES
3 201202 GRANDJEAN MAG. SPECIALISES 018332 SAS FORUM DU CENTRE FRANCAIS

4 |201208 DUPONT MAG, SPECIALISES 517888 LIBRARIE DES AMIS FRANCAIS

5 |201201 CARPENTER LBRAIRES 317888 LIBRARE DUVAL FRANCAIS
6 201208 GRANDJEAN LBRAIRES S08308& SARL LEDUC LANGUES
7 |201208 PETIT MAG. SPECIALISES 408200 RELAIS DI HAVRE FRANCAIS
Lzﬂizﬁ GRANDJEAN WAG SPECIALISES 018332 SAS FORUM DU CENTRE LANGUES
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Création par "Mise sous forme de tableau"

On obtient le méme résultat en sélectionnant les données comme ci-dessus, puis en cliquant dans le
menu Accueil dans le groupe Style sur le bouton "Mettre sous forme de tableau". Cette action ouvre
le panneau des styles disponibles au sein duquel vous pouvez choisir celui qui vous convient:
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Lorsque le tableau est sélectionné, le menu "Outils de tableau" est disponible, il contient un onglet
"Création" permettant de gérer différents aspect du Tableau

Classeur? xlsm - Microsoft Excel
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Convertir un tableau en plage de données classique
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Si vous souhaitez retrouver une plage de données classique sans les fonctionnalités du Tableau,
sélectionnez le tableau puis clic droit pour faire apparaitre le menu contextuel. Choisissez Table puis
Convertir en plage.
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Excel vous demande confirmation
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Microsoft Office Excel (A

o | ) Youlez-wous convertir le kableau en plage normale #

[ i ] [ Maon ]

Cliquez sur oui pour confirmer (non pour retourner sur votre Tableau):
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Mois Deélegué  TypeClient mDb X avtc
201207 PETIT LIBRAIRES §12311 :
201202 GRANDJEAN MAG. SPECIALISES 018332 :
201208 DUPONT MAG. SPECIALISES 517669
201201 CARPENTER LIBRAIRES 317689
201206 GRANDJEAN LIBRAIRES 5083028
201208 PETI MAG. SPECIALISES 408200

Votre base de données n'est plus considérée comme un Tableau, les en-tétes de ligne ne
contiennent plus les fleches de filtre et tri, les formules utilisant les références au Tableau utilisent
désormais des références classiques aux cellules.

Par exemple

=Tabl eaul[ [#Cette ligne];[ Q@ Vtes Export]]+Tabl eaul[[#Cette |igne];[ Q@ VtesFce]]

devient

=&+H2

La plage de données a conservé la mise en forme, vous pouvez la supprimer si elle ne vous convient
pas, en sélectionnant vos données, puis dans le menu Accueil, Groupe Style cliquez sur "Styles de
cellules" et choisissez "Normal"
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Titres et en-tates

Au lieu du menu contextuel, vous pouvez également sélectionner une cellule de votre tableau pour
accéder au menu Outils de tableau, puis cliquer sur Convertir en plage:

i@ =E v Classeur2 xlsm - Microsoft Excel O AR
Insertion hise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Cﬂ:a‘ticn\
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i"! Supprimer les doublons . - v Ligne des totau [ A la demiére &

A Exporter Actualiser

e tableau ||[«L] Convertiren Phi: Clic | - - -2 || [¥] Lignes a bandes [ Colonnes a b

| | |Données de table extemne Options de style de tableau

Supprimer un tableau

Pour supprimer totalement un tableau (données, formats), vous pouvez sélectionner votre Tableau
et appuyer sur la touche SUPPR
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