
Mon premier Tableau croisé dynamique

Points abordés:

• Créer un tableau croisé dynamique
• Le mettre en forme
• Le compléter de quelques formules
• Actualiser le tableau



Créer un tableau croisé dynamique

Dans notre exemple nous disposons d’une base de données comparant 
les ventes en quantité et chiffre d’affaires sur 2 ans par produit/client.

Nous allons utiliser le Tableau Croisé Dynamique (TCD) afin 
d’obtenir des tableaux de synthèse de notre base

Créer un tableau croisé dynamique



Créer un tableau croisé dynamique

Au préalable, il faut veiller à ce qu’aucune cellule de la zone d’entête ne soit vide.

Se positionner sur une cellule quelqconque de la base et cliquer sur le 
menu DonnéesDonnées, puis choisir Rapport de tableau croisé dynamiqueRapport de tableau croisé dynamique



Créer un tableau croisé dynamique

La fenêtre de l’Assistant s’affiche, conserver les 
choix proposés et cliquer simplement sur SuivantSuivant

Toute la zone de la base 
est sélectionnée (zone 
encadrée en pointillés) et 
apparaît dans la fenêtre 
plage.

Cette fenêtre est l’occasion de vérifer que toute la zone 
qui nous intéresse est bien couverte



Créer un tableau croisé dynamique

Cette plage peut être corrigée manuellement.

En effet, à ce jour, la dernière ligne de notre base est la ligne 27.
A l’occasion d’une prochaine mise à jour, il est possible que notre base 
s’enrichisse d’un certain nombre de lignes.

Pour faire face à cette éventualité il est possible de corriger la plage avant de 
cliquer sur le bouton SuivantSuivant

Dans notre exemple nous étendons la zone en nous donnant une marge jusqu’à 
la ligne 3 000.



Créer un tableau croisé dynamique

Dans la fenêtre suivante il est possible de choisir l’emplacement de notre TCD, 
mais dans le cas présent nous choisissons de laisser Excel créer un nouvel onglet 
pour accueillir notre tableau, et cliquons sur le bouton DispositionDisposition



Créer un tableau croisé dynamique

La fenêtre qui s’affiche permet de préparer la disposition du tableau.

Dans la partie droite apparaissent les noms des champs de notre base.

Nous allons sélectionner les champs qui nous intéressent et les faire glisser dans la partie gauche



Créer un tableau croisé dynamique

Dans notre exemple nous voulons comparer les ventes en quantité et chiffre d’affaires 
d’une année sur l’autre pour chaque représentant et ventilées par type d’enseigne.

Commençons par faire glisser dans la partie LIGNELIGNE le champ Représentant au 1er 
niveau, suivi au 2ème niveau du champ Type Enseigne.
Les champs calculés seront regroupés dans la partie centrale DONNEES.DONNEES.



Créer un tableau croisé dynamique

Sélectionner le champ Représentant, cliquer 
sans relâcher le bouton (gauche) de la souris 
et tirer le champ sur la gauche dans la zone 
LIGNELIGNE.

Répétons l’opération avec les autres champs 
qui nous intéressent:
-Type enseigne en position 2 dans la zone 
LIGNELIGNE.
-Champs quantité et chiffre d’affaires dans 
la zone DONNEESDONNEES
Les champs seront placés dans l’ordre dans 
lequel nous voulons les voir apparaître dans 
le tableau final.



Créer un tableau croisé dynamique

Cliquer sur OKOK

puis sur TerminerTerminer

Un nouvel onglet vient 
d’être créé, contenant 
notre tableau:



Mise en Forme

Mise en forme

Nous souhaitons présenter les chiffres en colonne au lieu de les avoir en ligne

Sélectionner la barre grise « Données », clic 
gauche de la souris, et sans relâcher glisser sur la 
droite, jusqu’à « Somme », puis relâcher la souris

Résultat obtenu:



Mise en Forme

Soignons maintenant les formats pour rendre notre tableau plus esthétique.

Se positionner sur n’importe 
quelle cellule du TCD (afin 
d’avoir accès au menu 
contextuel) puis clic droit de la 
souris.
Dans le menu qui s’affiche 
choisir Assistant.Assistant.

Puis cliquer sur Disposition.Disposition.



Mise en Forme

Pour modifier le titre d’une colonne ou modifier le format des nombres: double cliquer sur le 
champ concerné.

Dans notre exemple nous souhaitons alléger le titre des colonnes en supprimant le mot Somme, 
et souhaitons également un format de nombre adapté avec séparateur de milliers.

Double clic sur le 1er champ 
« Somme Qté Vtes An-1 »

La fenêtre 
Champ apparaît



Mise en Forme

Nom d’origine du champ tel qu’il est dans la base.

Nom tel qu’il aparaît à l’affichage dans le TCD

Indication du calcul effectué (ici, l’opération 
« Somme » est sélectionnée, mais nous pourrions 
modifier le cas échéant).

Modifier le nom du champ dans cette zone.

Remarque: le champ ne peut pas porter exactement 
le même nom que le champ de la base. Dans notre 
exemple pour éviter de se trouver dans cette 
situation nous laissons un petit espace en 1ère 
position.



Mise en Forme

Pour choisir le format des nombres, cliquer sur le bouton NombreNombre
La fenêtre de format de cellule s’affiche, choisir le format et terminer par OK OK 
sur cette fenêtre ainsi que sur la suivante pour retrouver la fenêtre principale de 
l’assistant

Répéter l’opération sur tous les champs nécessitant un format 
particulier, et à la fin cliquer sur TerminerTerminer pour voir le résultat final:



Mise en Forme

Nous obtenons ce résulat affiché à droite:

Nous souhaitons maintenant mettre en valeur les totaux.

Sélectionnons une ligne au hasard de sous-total que nous 
voulons mettre en forme, en positionnant la souris comme 
indiqué à droite. 
D’un seul clic, tous les sous-totaux d’un même niveau sont 
sélectionnés, la mise en forme que nous allons appliquer sera 
reproduite sur l’intégralité du tableau

Pour finaliser l’esthétique du tableau, il suffit d’utiliser les
outils classiques (palette de couleurs, polices de caractère, etc) 
et de laisser libre cours à son imagination.
Pour notre exemple nous en restons à la présentation simple 
ci-dessous.



Intégrer des calculs

Intégrer des calculs

Ajoutons maintenant le pourcentage d’évolution d’une année sur l’autre

Dans le menu contextuel, choisir FormulesFormules, 
puis Champ calculéChamp calculé



Le nom du nouveau champ est à saisir sur la ligne 
NomNom et apparaîtra en entête dans le tableau final. 
Dans notre exemple: % Evolution CA

La formule est à saisir dans le champ FormuleFormule. 
Pour utiliser un champ de la base, double cliquer 
sur le nom du champ qui apparaît dans la liste 
des champs.

La formule sera:         =SI('CA An-1' =0;0;('CA An' -'CA An-1' )/'CA An-1' )

Commencer par saisir =SI(
Puis double cliquer sur le nom du champ CA An-1 (utiliser l’ascenseur pour lister tous les champs)
Continuer à saisir  0;0;(
Etc…

Il n’est pas obligatoire de double cliquer sur le nom du champ, celui-ci peut-être saisi directement, 
mais cela limite les erreurs de saisie

Intégrer des calculs



Une fois la saisie terminée cliquer sur AjouterAjouter, 
puis OKOK

Le champ apparaît dans le tableau:

Mettre en forme le champ comme vu précédemment 
(ici format de nombre = Pourcentage et mot Somme 
retiré)

Intégrer des calculs



Intégrer des calculs

Modifions maintenant notre tableau pour avoir le poids du chiffre d’affaires par type d’enseigne 
sans les quantités, en pouvant choisir dans une liste, un représentant, ou le total

Menu AssistantAssistant / DispositionDisposition.

Retirer les champs inutiles (les 
sélectionner et les faire glisser 
en dehors du tableau)

Remonter le champ 
Représentant dans la zone 
PAGEPAGE



Intégrer des calculs

Intégrer une deuxième fois les 
champs CA AN-1 et CA An dans 
la zone DONNEESDONNEES

Double cliquer sur les nouveaux 
champs pour changer les noms 
(exemple Poids CA An) puis 
cliquer sur OptionsOptions



Intégrer des calculs

Dans l’afichage 
des données 
choisir % du total% du total :

Le tableau obtenu se présente ainsi:
Il est possible de 
choisir entre un 
Représentant
particulier, ou 
Tous en cliquant 
sur la liste 
déroulante



Résultat:

Intégrer des calculs

Nous choisissons maintenant de retourner dans l’assistant pour retirer l’affichage du total

Cliquer sur OptionsOptions

Décocher la case totaux totaux 
des colonnesdes colonnes puis cliquer 
sur OK



Deuxième méthode: Si le fichier contient plusieurs TCD, il 
est possible de les mettre à jour tous en même temps.
La petite icône, qui peut également être placée dans la barre 
d’outils, est accessible via le menu 
Outils/Personnaliser/Commandes/Données :

Actualiser les données

Actualiser les données

A chaque mise à jour des données de la base; il convient de mettre à jour les TCD

Première méthode: sur un TCD sélectionné, activer le menu 
contextuel et cliquer sur Actualiser les donnéesActualiser les données

En cas d’utilisation fréquente de TCD, l’outil 
d’actualisation peut-être placé dans la barre 
d’outils: 



Le fichier excel qui accompagne ce tutoriel offre quelques exemples 
supplémentaires ainsi que des liens pour aller plus loin
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