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Créer un tableau croisé dyna
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Collection Représentant Num Client, _ T_V!JE Raison Sociale Ville Qti\rr:tes CA An Qt'il:f:es CA An-1
C 9 =
EXPERTISE COMPTABLE Dupont 10001 GsS 54 FMAC MONTPARMNASSE PARIS g 87,94 7 79,14
= 2

-

Dans notre exemple nous disposons d’une base de données comparant
les ventes en quantité et chiffre d’affaires sur 2 ans par produit/client.

Nous allons utiliser le Tableau Croisé Dynamique (TCD) afin
d’obtenir des tableaux de synthése de notre base

NG 3
19 |CAMERS VACAMLE S MATERELLE  oupam TS 53y TECLENG DEC0 BECLT T s T 21,02
20 |COMCOURS ADMINISTRATIFS Durand 10006 GMS LECLERC LES BUYERES LES BERUYERES 15 9275 13 78,83
21 |AMGLAIS DE A AL Dupant 10007 G55 SA FMAC FORUM WINCENNES il 481 1 4,09
22 |EXPERTISE COMPTABLE Durand 10003 LIBRAIRIE  LIWRE D'ART SARL PARIS 220 2182 19 20555
| 23 |[FICHES BAC Dupant 10003 LIBRAIRIE  EURL LIWRE EN FETE PARIS o0 27480 105 28854
24 [TOUT SAVOIR COLLEGE Durand 0010 GMS CARREFOUR 7 NICE 139 477 47 146 601,34
25 |GUIDES DES WINS Dupant 10011 G353 WIRGIN 456 NOGENT 31 255 56 33 268 34
26 |CAHIERS WACAMNCES MATERMELLE Durand 10012 G353 FORUM BELLECOUR TRIFOUILLY 4 58,24 4 [=Rala]
27 |[COMCOURS ADMINISTRATIFS Dupant 10013 LIBRAIRIE | SA LA GRIFFE BECOM £ 30,92 5 3246
28
e
30
31
=

33
W« [» il Allez plus oin £ Tri d'un TED { Tranche de données 4 Exemples du tutoriel ), Base /




Représentant Num Client. Ty|.le Raison Sociale fhie Mpest
AL | | Enseigne | SN | T | An
3 FICHES BAC Durand 10002 (LIBRAIRIE  SARL BOITE A LIRE MNICE | 18 4348 16 4452
|4 TOUT SAVOIR COLLEGE Dupont 10003 LIBRAIRIE  EURL BELLE ENCRE _ NOGENT | 14 48,03 13 4328

Au préalable, il faut veiller a ce qu’aucune cellule de la zone d’entéte ne soit vide.
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|§‘§&T}°|@‘n-m.|%Z%llrier... fr’i!@ﬁ:« $ 29 @, | Al lev|EfﬁG§§|§§§|
C12 - = 10011 Eire ;
Sous-tokaux. ..
Yalidation, ..
A Convertir... [ E [ E [ G | H | | | J | b
: ; : z (Ote Vies | Ote Vies
1_ " o .C':_'_"ed_'o"_ Eappu:-r"t de tableau croisé dynamigue. .., lle | ”R_a'?'-t'"“ S':":.'.?_I_e. ol “V'"'B _ An | CAA" | An-l | CA‘E_*“:'I_“
2 [EXPERTISE COMPTABLE e eyt | |BAFNAC MONTPARNASSE PARIS _ B 8794 7 7914|
3 |FICHES BAC § e E  SARL BOITE A LIRE NICE _ 18 4946 16 4452
4| TOUT SAVOIR COLLEGE E__EURL BELLE ENCRE [NOGENT 14 4809 13 4378
5 |GUIDES DES VI . ] 32 27| 22259
Bl Se positionner sur une cellule quelgconque de la base et cliquer sur le il Thens
5 ANGLAIS DE A A menu Données, puis choisir Rapport de tableau croisé dynamique 45 125] 60161]
9 |EXPERTISE CO o ) ‘ 75| 37 40890
ﬂFlCHES BAC (L=Ad) SaedP/ | R [T Aol | oA R e o B LR R S L R | RS R ERIA | Al i IQEI 5 13|19
11 | TOUT SAVOIR COLLEGE Durand 10010 GMS (CARREFOUR ZI INICE _ 42 14427 50 173,12
= '
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O se trouvent les données & analyser 7

* liste ou base de données Microsoft Excel}

™ Source de données externe
" Plages de feuiles de calcul ave: £tiquettes

La fenétre de I’ Assistant s’affiche, conserver les
N — choix proposes et cliquer simplement sur Suivant

% Tableau croisé dynamique
" Graphique croisé dynamique (avec le tableau)

Annuler ‘ Suivant > Terminer

I-- L T A
(= oI rarmiar c0)

Toute la zone de la base E— A = S S O O
, . , 1 E Collection Représentant Num Client Enszli)gene Raison Sociale Ville t:“tes CA An t;., :es CA AnA1 E

eSt SeleCtlonnee (Zone 2 JEXPERTISE COMPTABLE |Dupont 110001 |css |SA FNAC MONTPARNASSE PARIS : 8 8794 7 794
, . L evr s 4 3 FICHES BAC |Durand 110002 LIBRARIE | SARL BOITE A LIRE MNICE _ 18] 4948 15 44,52}

encad ree en p0|nt| | IeS) et 4 TOUT SAVOIR COLLEGE \Dupont 110003 LIBRAIRIE  EURL BELLE ENCRE NOGENT | 14 4809 43,28
- . |6 JGUIDES DES VINS Durand 3 . Tal l*‘"““rm [ TR TR T J S a- 222 59|

B ’CAHIERSVACANCES WMATERMELLE |Dupant ASSIstank .-l_; EAlex ghdf “jf 1= r_“_._,_. “n“”f 1= ﬂ 103 87}

apparalt dans Ia fenetre B3 ’CONCOURS ADMINISTRATIFS |Durand | - ! | 556 47}
& ,ANGLAIS DEAAZ |Duport _3 BO1 51

\plage. ) 9 IEXPERTISE COMPTABLE Dwand ]| Ol se trouvent vos données ? 408 90}
10 IFICHES BAC |Duport | 13,19}

11 ITOUT SAVOIR COLLEGE |Durand | 173,12}

12 |GUIDES DES VINS Duparnt EEEN

13 {CAHIERS WACANCES MATERNELLE | Durand = | E Parcourir,., 274,53}

14 :CONCOURS ADMINISTRATIFS Dupont 3 85,76}

15 |EXPERTISE COMPTABLE |Dupont | 158,283

18 JFICHES BAC |Lniend e Annul < Précédent || Suivant > | Terminer 5a0 36}

|Dupont i 0,00

,GU\DES DES WINS Durand TOUL4 [ETE LARREFUIL IFUUILL Y | RIFUUILL Y [ =T 4] 43,05}

19 ICAHIERS VACANCES MAT 2|

| 20 }CONCOURS ADMINISTRATI A y . ;o 3)

21 }ANGLAIS DE AAZ Cette fenétre est I’occasion de verifer que toute la zone s

22 !EXPERTISE COMPTABLE . ., . 2

ICHES BAC 4

cesBac  ese | QUI NOUS Interesse est bien couverte i

GUIDES DES VINS Dupon oo 5] TR 400 MOGENT T EAN-=a) = 24

AHIERS YACANCES MATERNELLE Durand 10012 G35 FORUM BELLECOUR TRIFOUILLY | 4 824 4 BE6!

27 ICONCOURS ADMINISTRATIFS Dupont______10013____| |LBRAIRIE _|SALAGRIFFE ... [BECON 1 | IR ] (R, gl...3248

28 |

R | el
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i se trouvent vos données 7

Plage : |$.ﬁ.$1:$J$3EIEIEI f".] Parcourir.., . |
@ annuler «::F‘_récédentl Suivant = I Terminer |

@tte plage peut étre corrigée manuellement. \

En effet, a ce jour, la derniere ligne de notre base est la ligne 27.
A I’occasion d’une prochaine mise a jour, il est possible que notre base
s’enrichisse d’un certain nombre de lignes.

Pour faire face a cette éventualité il est possible de corriger la plage avant de
cliquer sur le bouton Suivant

Dans notre exemple nous étendons la zone en nous donnant une marge jusqu’a

\Laligne 3 000. /

Creéer un tableau croisé dynamique
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mais dans le cas présent nous choisissons de laisser Excel créer un nouvel onglet
pour accueillir notre tableau, et cliquons sur le bouton Disposition

A B | C [ D E F | 6 [ H [ I |

Collection Représentant Num Client Ty!}e Raison Sociale Ville Gt ¥ian CA An B i

1 | [ | Enseigne | | | An | And
2 |EXPERTISE COMPTABLE Dupont 10001 GSS 'S4 FNAC MONTPARNASSE PARIS _ B 8794 7
3 FICHES BAC Durand 10002 LIBRAIRIE  SARL BOITE A LIRE NICE _ 18 4945 18
4 TOUT 5AYOIR COLLEGE Dupont 10003 LIBRAIRIE EURL BELLE EMCRE MOGENT | 14 48,04| 13
] ?GUIDES DES vINS Durand 10004 GhS CARREFOUR TRIFOUILLY  TRIFOUILLY 30 247 32 27
R Cc s voLaLES MATERNE RS (Bupont r';':;;i;fs_uer IableaiereraphiT e croTsesidynamities Skt ape ST 2 x| I 2l
7 |CONCOURS ADMINISTRATIFS Durand 1 618,30 50
& ANGLAIS DE AAZ Dupant ) BGOA5 126
9 | EXPERTISE COMPTABLE Durand 340,75 7
10 [FICHES BAC Dupant S {1099 3
11 |TOUT SAVOIR COLLEGE Durand : D 14427 50
12 |GUIDES DES VINS | Dupont & Mouvelle Feuills 824 1
13 |CAHIERS WACANCES MATERNELLE | Durand ” Feuille existante 22877 133
4 | CONCOURS ADMINISTRATIFS Dupont [ =] 2] gl ik
|EXFPERTISE COMPTABLE Dupont 2 131,80 14
FlCHES BAC :Durand Cliquez sur Terminer pour créer le kableau, 5483 |55: 211
17 |TOUT SAVOIR COLLEGE Duparnt 344 i
18 |GUIDES DES VINS Durand Dispostion... | Options.. | Annuer | <précadent | oo |[CTeminer JF 5771 B
19 CAHIERS VACANCES MATERNELLE  Dupant : . _ . . D 2473 10
20 | CONCOURS ADMINISTRATIFS |Durand 10006 EMS LECLERC LES BUYERES ~ LES BRUYERES | 14 9275 13
21 |ANGLAIS DEAA L Dupont 10007 555 ZA FMNAC FORLUM WIMCENMES 1 4 81 1
22 |[EXPERTISE COMPTAEBLE Durand 10005 LIBRAIRIE |LIWRE D'ART SARL FARIS 220 24 52 19
23 FICHES BAC Duparnt 10009 LIBRAIRIE  EURL LIVRE EN FETE PARIS 100 ZP4E0 105
24 |TOUT SAVOIR COLLEGE Durand 10010 GMS CARREFOUR Z MICE 139 477 47 146
BTN et =t=M a1 == A=) et ET=TabE] ooo T=TedI NI == RS ERIT | TR0 =1 33
A - - - = o= 9 4

Dans la fenétre suivante il est possible de choisir I’emplacement de notre TCD, 5

J 1l
CA An-1

79,14
44 52
4328

20259

103,87

556 A7

601 1

408 90
13,19

173,12

9,89

27453
66,78

158,28

580,38

0,00
49,05
21,02
78,83

409

205 55

268 54

501,34

268,34

8,66
32,46

Créer un tableau croisé dynamique
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e K| Lafenétre qui s’affiche permet de préparer la disposition du tableau.
A | = il b | - _L-' | | = | 1 I __\2_“ | II e |_ :_ \.I 1

Collection Représentant Num Client Ty|_)e Raison Sociale Ville Eb Vs CA An G Mies CA An-1

A [ . | Enseigne | . | An | Anl
2 EXPERTISE COMPTAELE [T e — o e ——— B 06794 7 79,14
'3 [FICHES BAC [ AesistantisblEanetierapinnuecrossedynamppes i sposition A & w0 16 4452
4 TOUT SAVOIR COLLEGE Dup — » 14 4809 13 4328
|5 GUIDES DES VINS Dur, = = Construisez votre tableau croiss 30| 24732 27| 22259
B [CAHIERS WACANCES MATERNELLE Dup dynamique en Fais‘ant g!lisser les g 3 115,42 a0 103 57
7 CONCOURS ADMINISTRATIFS Dur| el Sl J B1830 90 556,47
8 ANGLAISDE AAZ Dup SRR R 3| B6A45 125 60151
‘9 EXPERTISE COMPTABLE Dur| _ 1| 340,75 37| 40890
10, Dug Sollections [qrevees J§ | 4 1099 5 1319
11 TOUT SAVOIR COLLEGE Dur| [Fage | COLONIE e | TR 50 17312
| 12 |GUIDES DES YINS Dug - ~ REYTH I 8,24 1 989
13 CAHIERS WACANCES MATERMELLE Dur| [ote 1 22877 133 27453
14 CONCOURS ADMINISTRATIFS Dug . 3 B5ES 11| 6678
15 EXPERTISE COMPTABLE Dupl LIGNE DONNEES zpeEneg S 2 13190 14| 15828
16 FICHES BAC Dur, Raison 5ol 5 49365 211| 580,38
17 | TOUT SAVOIR COLLEGE Dug 1 344 i) 0,00
1B GUIDES DES VINS Dur| | A 4305
19 | CAHIERS YACANCES MATERNELLE Dugl 3| 2473 10/ 2102
20 CONCOURS ADMINISTRATIFS Dur| 2 15| 9278 13| 7883
o4 age  |[oo ] famder || 102 e
22 EXPERTISE COMPTAELE Dur| 22 24182 19| 20655
23 FICHES BAC Duporit 0009 [ERARIE  EURCLIVRE ENFETE PARIS 100 27480 106 288,54
24 TOUT SAYOIR COLLEGE Durand 10010 GMS CARREEQLIR 7| BICE 139 47747 146 501,34

\

Dans la partie droite apparaissent les noms des champs de notre base.

Nous allons sélectionner les champs qui nous intéressent et les faire glisser dans la partie gauche

N\ J

Créer un tableau croisé dynamique



Dans notre exemple nous voulons comparer les ventes en quantité et chiffre d’affaires
d’une année sur I’autre pour chaque représentant et ventilées par type d’enseigne.

Commencons par faire glisser dans la partie LIGNE le champ Représentant au ler
niveau, suivi au 2eme niveau du champ Type Enseigne.
Les champs calculés seront regroupés dans la partie centrale DONNEES.

Assistantilableam et Erdpmigue croises ayndrmigues: - I IS [OSTLI00N a]l
— R
Lo R Construisez votre tableau croisé
dynamique en Faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur e
diagramme {4 gauche).
-ainllectiaﬁ ke Yhes I
PAGE COLONME -
— e O T e Represenl CA An I
: e : Mumn Cliei Oté Vbes I
E LINE E E QONNEES E Twpe Ensed | | CA An-1
5 i :
......... S assssssssssssssssmmssann
fide Annuler |

Créer un tableau croisé dynamique



Sélectionner le champ Représentant, cliquer
sans relacher le bouton (gauche) de la souris
et tirer le champ sur la gauche dans la zone

\_

2[x]]

[

Construisez votre tableau croisé
dynamique en Faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur le
diagramme (& gauche).

£-ollection

COLONMNE <
*

Représen D

LIGNE. o 3
" 5 Mus Clien|| [Qté vies
J W
(] . . 4 -
e M ” g lanm
......
Aide Annuler |
BSSTEL i B e T T DT DIE e s A g eSS S pOSTLI0N ﬂ"

qui nous intéressent:

-Type enseigne en position 2 dans la zone
LIGNE.

-Champs quantité et chiffre d’affaires dans
la zone DONNEES

Les champs seront placés dans I’ordre dans
lequel nous voulons les voir apparaitre dans

/Répétons I’opération avec les autres champs\

Qe tableau final. /

L

ﬁ s

T

Zonskruisez wobre bableau croisé
dynamigue en faisant glisser les
boutons champs (4 droite) sur le
diagramme (& gauche),

PAGE

ollection| |Gté wies

COLOMNME
— -Représen -C.ﬂ. An
Représen -
Somme Qke Yhes An . 2
Type Ens - QC.C\ P Eé Whes
omme n-
LIGHE Somme Qté Ykes An Tvpe Ensq | CA An-1
Sormme CA An

=

Créer un tableau croisé dynamique




(Y namguEsSEpoEIHon| ﬂ'l

Construisez votre tableau croisé
dynamigque en faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur le
diagramme {a gauche].

fabg b Tl e S gy g e gl d iy uas - B oy

Cliquer sur OK

[ Pace | COLONNE

. . Représen| 5 e vies A

PUIS Sur Terminer T Y
LIGNE Somme Gke Wkes An

Somme CA An

Destination :

& Nouvelle Feuille

" Feuille existante

Cliquez sur Terminer pour créer le tableau,

Options. .. | Annuler |<P_récédent| Suivant = | Terminer

Annuler

@ PO e e ]
A [ B | c [ o [ E [ F | 6 | H | I

1 Céposer champs de page lci |
2
3 |Représent: w|Type Ense w|Données w | Somme
| 4 |Dupont GMS Somme Gté Vies An-1 28]
| 5 | Somme CA An-1 124 B9E6|
| B | Somme Gté Vies An 5]
| 7 | Somme CA An 140,145
| 8 | G55 Somme Gté Vies An-1 181
- | 9 | Somme CA An-1 1121,35575
Un nouvel onglet vient 10|
| 11 | Somme CA An 1156308
1A LA 12 LIBRAIRIE  [Somme Cité Vies An-1 139
d’étre creé, contenant 13| Somme CA An-1 4442470 Tobleos orvis? e =
|14 Samme Qté Vies An 133 Tebleau aoisé dmamiaue - | 9 i ! 4@
n Otre tab I eau - 15 . Somme CA An 423873 Collect. .. Représe...  Mum ... Type En... Raison ...
" 16 | Somme Oté Wies An-1 Dupont 380 y . .
17 |Somme Ci An-1 Dupant TEo0 50015, e @ele. G @SR, GRE
18 | Somme Cté Vies An Dupant 353 b
18 |Somme CA An Dupont 1720 935
| 20 |Durand GM= Somme Gite Vies An-1 332
121 Somme CA An-1 1581 4053
| 22 | Somme Qté Vies An 333
|23 | Somme CA An 1637 505
| 24 | GES Somme Gt Vies An-1 137
| 25 | Somme CA An-1 2831814
| 26 | Somme Qté Vies An 115
| 27 | Somme CA An 237 015
| 28 | LIBRAIRIE  [Somme Gté Yies An-1 283
| 29 | Sormrme CA An-1 1239345
| 30 | Somme Qté Vies An 247
3 Sornrne CA An 11156858
32 Somme Gité Yies An-1 Durand 752
33 |Somme CA An-1 Durand 3103 59347
34 |Somme Gité Wies An Durand 655
M4 [l allez plus lain  Tridlun TCO' £ Tranche de données ¢ Exemples du tutoriel % Feuill { Base / |«




Mise en forme

o Nous souhaitons présenter les chiffres en colonne au lieu de les avoir en ligne

@ ONET eI ErRiIe]

A | B [ E | D [ E [ F , . . , .
! T T I — Sélectionner la barre grise « Données », clic
3 |Représent: w|Type Ense Meomme - A -
FRCTTR T e e w—aﬁ’i. gauche de la souris, et sans relacher glisser sur la
| 5| X 4 B96E
B 5 g ies A 68 1 1 7 A 1 A 1
a o ot = 1 droite, jusqu’a « Somme », puis relacher la souris
| 8 | G335 Somme Cité Yies An-1 181
ER Somme CA, An-1 1121,35575
| 10| Somme Qe Vies An 192
|11 Somrme CA An 1156 908
|12 LIBRAIRIE |Somme Qté Vies An-1 133
| 13] Somme CA, An-1 444 2478
| 14 | Somme Qte Vies An 133
15 Somme CA An 423879
16 | Somme 2té Vies An-1 Dupont 380
17 |Somme CA An-1 Dupont 1690 60015
18 |Somrme Gté Vies An Dupont 393
19 |Somme CA An Dupont 1720 8935
| 20 |Durand GMS Somme Gté Vies An-1 332 @ . : e
121 Samme CA An-1 1581 4053 OIS ENNETRIE
22 Somme Gité Vies An 333
|23 | Somme CA An 1637 308 & | E | D(’: T | ] o o | E | 2
b G5S Samme Qe Vies An-l 137 ; EpOSEr champs de page ol
13 | Dionnées |
4 |Représent: »|Type Enseighe w|Somme Cfé Wtes An-1 Somme CA An-1 Somme Cté Vies An Somme CA An
| & | Dupont GEME 5] 124 8966 5t 140,148
| 6 | G55 181 1121 35575 192 1156 908
7 LIBRAIRIE 139 444 2478 133 423879
8 Somme Dupont 380 1690 ,50015 393 1720935
| 9 |Durand GME 332 1681 4053 333 1637 308
Z 10 355 137 2531814 115 237 014
- - ' |
ReSUItat Obtenu . 11 LIBRAIRIE 283 1239 348 247 1115 B85
12 Somme Durand 7a2 3103 9347 F95 2990511
13 Total 1132 47584 43485 1088 4711 446
14
|15 |
1=

Mise en Forme



0 Soignons maintenant les formats pour rendre notre tableau plus esthétique.

@ e E T ]

[ = ¥ . [ . 4 CF - -
ASSIELan iR Ea e L G e oS e A GBS ARSI

?x];

Puis cliquer sur Disposition.

gsposition...l QpLions. .. |

Destination

" Mouvells fevills

* Feuile existante

| =y E3|

Cliquaz sur Terminer pour créer le tableau,

annuler |<P_récédent| Sujvant = | Terminer I

A [ B [ C | D E F
1
|2
3 Données |
/ \ 4 Représent: »|Type Enseigne w|Somme Cté Vies An-1  Somme CA An-1 Somme Qté Yies An  Somme CA An
1+ 7y 5 |Dupont GhS =] 124 BORE Fa 140,143
Se pOSItlonner Sur n Importe B G55 | 181 1121 35575 192 11565 ,308
- 7 LIBRAIRIE Tl Add 2475 133 423878
que“e cellule du TCD (afln 8 |Somme Dupont B Format de cellle 393 17209%
’ - N | 9 Durand G5 £ Mettre en Forme le rapport... 333 1637 208
d aVOIr acces au menu 10 GSS Graphique croisé dynamigue 114 237 015
. . . 11 LIBRAIRIE 47 11155858
12 Somme Durand Masquer FEs 2860 511
contextuel) puis clic droit de la 12{5om = < ]
SO u r I S . % ! Actualiser les données
- 7 M E Sélectionner 3
Dans le menu qui s’affiche 7 e ¢
- - o | Formules 3
choisir Assistant. s .
Z % Champ...
% Options du kableau
j Afficher les pages...
|25 |

Mise en Forme
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€

champ concerne.

\_

our modifier le titre d’une colonne ou modifier le format des nombres: double cliquer sur le \

Dans notre exemple nous souhaitons alléger le titre des colonnes en supprimant le mot Somme,
et souhaitons également un format de nombre adapté avec séparateur de milliers.

J

BESTE Lyl e e e e Y T L NS C SR T A O (eSS S O ST Lo

[2]X]

diagramme (3 gad

] Ls
it k Construisez votrefableau croisé
dynamique en Faigant glisser les
boutons champs (& droite) sur e

hel,

Double clic sur le 1er champ
« Somme Qté Vtes An-1» | g

[ Pace | COLONNE

Sollectio

Eprésen

Représen - 1
Somme Qbé Yhes An

Type Ensi
L Sarnme & An-1
LIiaNE Somme Qké Vies An
Sarnrme CA &n

ame | [

DL
fals

rurn Clien| |Qré Yies

Type Ensg | CA &n0-1

aison 50

Wille

Lli

Annuler

L ¢

?Cimm,u Mlyarfils

2]x]|

Champ source : Qké Yies An-1

|
7

annuler

Masquet La fenétl‘e
norre... | Champ apparait
\.

Opkions == |

Mise en Forme




'Cnum [

I
Zhamp source Qké Vies An-1

annuler

Masquet

Mombre. .. |
Qptions == |

Nom d’origine du champ tel gu’il est dans la base.

—> Nom tel qu’il aparait a I’affichage dans le TCD

Indication du calcul effectué (ici, I’opération

"Enum,u Jau il ﬂ]

Champ source k& Yies An-1

Ok
Mo I Qké Yhes An-1
anrler
Synkhése par
Masquer

Mombre. .. |
Qpkions == |

»| « Somme » est sélectionnée, mais nous pourrions
modifier le cas echéant).

/I\/Iodifier le nom du champ dans cette zone.

exemple pour éviter de se trouver dans cette
situation nous laissons un petit espace en léere
position.

\_

Remarque: le champ ne peut pas porter exactement
»| le méme nom que le champ de la base. Dans notre

~

J

Mise en Forme




Pour choisir le format des nombres, cliquer sur le bouton Nombre
A y . - .
La fenétre de format de cellule s’affiche, choisir le format et terminer par OK
sur cette fenétre ainsi que sur la suivante pour retrouver la fenétre principale de
’ .
kl assistant y
"’.Znurnp Ivolihie ﬂl diadEGe ﬂ] -’Furmﬂ! de ce ﬂ]
Champ source Qe Ykes An-1 ’TI | Nombre |
Mom : I Qté Ytes An-1 Cakégorie Apercy Catégorie : Apercy
- nnder | ~ill |
Synthase par : m 1690,50015 ‘ cI 1690,5 ‘
Iasquer Monétaire Monétain.a_ . Marmbte de décimales : IE‘
4' Comptabilité Les cellules de Format Standard m'ont Comptabili:s
Mambre... | Date pas de Format de nombre spécifique. Date N . -
Heure Heure ¥ Utilisez le séparateur de milliers
Options =3 if:g;ggtage if:g;ggtage Mombres négatifs ;
Scientifique Scientifique -
Texte Texte 12340
Spécial Spécial -1 234,0
Pgresccluiunalisée LI Personnalisée LI -1234,0 LI
La catéqgorie Mombre est utilisée pour 'affichage général des nombres, Les
catégories Monétaire ek Comptabilité offrent des Formatages spécialisés pour
des waleurs monétaires,
Ok I Annuler Ck I Annuler |

Destination :

Répeter I’opération sur tous les champs nécessitant un format
particulier, et a la fin cliquer sur Terminer pour voir le résultat final:

© Mouvelle Feuille

* Feuile existante

q R R R R RRRRRRIIhnsaaa_———,
Mise en Forme



Nous obtenons ce résulat affiché a droite:

Nous souhaitons maintenant mettre en valeur les totaux.

A | c | b [ E | F |
Données |

Représent: »|Type Enseigne w| Oté Vies An-1 CA An-1 Oté Wies An CA An
Dupont GMS 60 12490 63 14015
GEE 181 112136 19211 1561
LIBRAIRIE 139 44425 133 42388
Somme Dupont 3800 1690450 3931 72094
Diurand GMS 332 158141 3331637 81
GSS 137 28318 115 23702
LIBRAIRIE 283 123935 247 111562
Somme Durand 752 310393 £95 2 090 51
Total 1132 4794 43 1088 471145

[Sélectionnons une ligne au hasard de sous-total que nous
voulons mettre en forme, en positionnant la souris comme
indiqué a droite.

D’un seul clic, tous les sous-totaux d’un méme niveau sont
sélectionnés, la mise en forme que nous allons appliquer sera
\reproduite sur I’intégralité du tableau

\

[
Sy Hi=nil=r ey

A |

[ c [

1]

E | F

J

|1

2

3 Données |

4 Représent: »|Type Enseigne w| Qté Yies An-1 | CA An-1 | Qité Wies An TA An
) ont GMS B0 12490 68 140,15
ol G55 181 112136 1921 156 91
7 LIERAIRIE 139 44425 133 42388

me nt 380 165050 393 172094

9 | Duran GMS 3320 188141 3331 637 81
| 109 G55 137 28318 15 23702
11 LIERAIRIE 283123935 247 1 11559
12 |Somme Durand 752 310393 G695 29590 51
13 Total 1132 479443 1085 471145

-

Pour finaliser I’esthétique du tableau, il suffit d’utiliser les

et de laisser libre cours a son imagination.
Pour notre exemple nous en restons a la présentation simple
Gi-dessous.

outils classiques (palette de couleurs, polices de caractére, etc)

~

J

| A | | E | D F | G

[ES]
B3

ER| Données =]

4 |Représent: »|Type Engeigne w| Qité Vies An-1 | CA An-1 Cté Wes An | CA AR
5 |Dupont GMES B0/ 12480 65 140,15
| 6 | G55 181 112136 192 118621
| 7 | LIBRAIRIE 139 44425 133 42388
8_iSomme Dupont 380 1 690,50 393 172094
9 Durand GMS 332 1581 41 333 163781
10 GES 137 28318 115 237 02
1| LIBRAIRIE 283 123935 247 111589
12 |Somme Durand 752 310393 695 2 990,51
13 [Total 1132 479443 1088 471145
| 14 |
15|

Mise en Forme




Dans le menu contextuel, choisir Formules,
puis Champ calculé

A | E | C | 3] E |
1
2 |
3l Données v|
4 Représent: «|Type Enseigne | Qté Yies An-1 | CA An-1 Clté “Wies An CA An
|5 |Dupont G _BO| 124,30/ B8] 140,15
B G55 181 1121368 192; 1156 91
7 LIBRAIRIE 139 444 25 133 423588
8 Somme Dupont 380 1 690,50 393 1720,94|
| 9 Durand GMS .._|332: 1561 41| 333 1637 81
10 G3S = Aol 145 237 02
11 LIBRAIRIE Format de cellule 7 111889]
12 'Somme Durand # Mettre en forme le rapport. . 5 299051
13 Total Graphigue croisé dynamigue B 471145
% Masquer
_12 Assistant. ..
% : Ackualiser les données
ﬁ Sélectionner 3
20 Grouper et créer un plan 3
g; Formules 3 Champ calculé. ..
23 Ordre 3 Elément calculg: ..
2_‘1 % Champ... Ordre de résolution. .,
2—5— Options du tableau Liste des Farmules
% T afficher les pages. ..
R




UBEerBii el ?X] C :
o T o | Le nom du nouveau charpp est a saisir sur Ia_llgne
e I - o | Nom et apparaitra en entéte dans le tableau final.
Dans notre exemple: % Evolution CA
Champs
o Clent 4 L
Type Enseigne La formule est a saisir dans le champ Formule.
Qe vies o Pour utiliser un champ de la base, double cliquer
S [ sur le nom du champ qui apparait dans la liste
Insérer un champ | des champs.
& | romer | \- J
/La formule sera: =SI('CA An-1'=0;0;('CA An' -'CA An-1")/'CA An-1") \

Commencer par saisir =SI(

Puis double cliquer sur le nom du champ CA An-1 (utiliser I’ascenseur pour lister tous les champs)
Continuer a saisir 0;0;(

Etc...

Il n’est pas obligatoire de double cliquer sur le nom du champ, celui-ci peut-étre saisi directement

Qnais cela limite les erreurs de saisie /

B = -  o65oBo99w9v9waw. i P P P P ' ]

Intégrer des calculs




PJu:sriiuu dmEham Pl e

aan

Une fois la saisie terminée cliquer sur Ajouter,
puis OK

Mom ¢

|% Evalution Ca|

[~

Ajouter

Eormule ; |=SI'CA An-1' =0;0;('CA fr' -'CA An-1' J'CA An-1' )

SUpRrimer |

Charmps
Représentant
Murn Client
Type Enseigne
Raison Sociale
Wil
Cké Whes An
A AN =
Insérer un champ |
QK Fermer
Le champ apparait dans le tableau:
Mon Premien 1GD) Mon Premier. TCD,
A | B e [ o [ E [ F | G oA ] B ¢ [ b | E [ F [ &
— L
2
' . . Don'nées ~| i -~ i 3 Donnéeg VI
Représent: »|Type Enseigne «| Oté Vies An-1 . CA AR-1 | Qté Wies An CA An Somme % Evolution CA 4 |Représent:+|Type Enseigne v| 016 ies An-1 | CA Anl | 16 vies An| CA An | % Evolution GA
Dupont GMS B0 12490 B3 14015 012 T =
—| - - : . e = 5 |Dupont GMS B0 12450 B3 14015 1221%
GE5S 181 112136 18211 1561 0,03 B = : - + —1 >
sas— mren
Somme Dupont 380 169050 393 172094 0,02 I e Sl °
Durand GMS 332 1581 41 333 1 637 Al 004 8 Somme Dupont 380 1690,50 393 172094 1.80%
) | o=t 13?@' 115 237 02 016 9 Durand GMS 332 158141 3331 637 81 357%
LIBRAIRIE 283 1 299,08, 247 1 11569 -0,10 10 G35 137 28318 115 23702 -16,30%
Somme Durand 752 3 103,93 695 2 990,51 0,04 B LIBRAIRIE 283 123935 247 111569 998%
3 Total 1132 479443 1088 4 71145 0,02 12 [Somme Durand 752 3 103,93 695 2 990,51 3.65%
13 Total 1132 479443 1088 471145 -1.73%

retire)

Mettre en forme le champ comme vu précédemment
(ici format de nombre = Pourcentage et mot Somme

Intégrer des calculs




Modifions maintenant notre tableau pour avoir le poids du chiffre d’affaires par type d’enseigne
sans les quantités, en pouvant choisir dans une liste, un représentant, ou le total

saslaran Taulea g s dpeiiilous eyuisds diigues - L yuaiii) ﬂ]
e ﬁ % k Construisez vaotre tableau croisé
dvnamique en Faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur e
diagramnle.(é.n g.|al..|che).
- t . '4' aunl Eillectiors [ CA An-1
'1 PAGE N COLOMME o p 5 -
s _“ — T —— 2 Représen| Yo Evoluti / . . - \
e A - L—I === Menu Assistant / Disposition.
Ch A1
ke VEes An . . .
c An Retirer les champs inutiles (les
LIGHE o Evolition CA_EES sélectionner et les faire glisser
en dehors du tableau)
Remonter le champ
Représentant dans la zone
Bide Annuler QAG E /

Intégrer des calculs

=




Construisez votre tableau croisé
dynamique en Faisant glisser les
boutons champs {4 droite) sur e
diagramme (& gauche).

COLOMMNE

Tvpe Ens

LIGHE

o u il

f nmmec.ﬁ..ﬁ.n—]:

ChAn d
LN
.

4
®anm g w s BONEES

"
"y
"
------------

Qenint]

vl
*

.

..........

Annuler |

Intégrer une deuxieéme fois les
champs CA AN-1 et CA An dans
la zone DONNEES

(Champ Pivotimbles 2 X

Champ source ;

ChA AN

Mom:  [Poids CA An

Synkhése par

Ik |
&nnuler |
Masquer |

rombre. .. |

\_

Double cliquer sur les nouveaux
champs pour changer les noms
(exemple Poids CA An) puis

\_cliquer sur Options

Intégrer des calculs




= =
( \ Champ su:ulurce g CA AN ITI
. Mom : Paoids CA An
Dans I’afichage e orthies o poruer |
wnthése par :
des données Masquer |
choisir % du total : tompre.. |
Options ==
Afficher les données :
Motrnal -
%o de £
Différence en <% par rapport i
Résulkat cumulé par
% par ligne
% par colonne
indezx &
—1 1 —
Le tableau obtenu se présente ainsi: Mo Premier, TCI Il st ible d \
R 1 | Représentant |[Tous) choisir entre un
A B c . D | E | z -~ (Tous) )
1 Représentant  |(Tous) 3 i Dupont Representant
2 4 |Type Enseigne | {80 CA A H -
3 Données +] 5 GMS == particulier, ou
4 |Type Enseigne | CA An-1  Foids CA An-1 CA An Poids CA An 6 G35 1393 Tous en Cllquant
a5 |GM= 1706 30 35 AH9% 1777 96 37 74% 7 |LIBRAIRIE 1539 .
B 635 1404 54 2930% 139392 29.59% 5 Total 17| sur la liste
7 |LIBRAIRIE 1 BA3 B0 3512% 153957 32 BB % g ,
8 Total 4179443 100,00% 4 711,45 100,00% 10 déroulante
q 1 [o]4 | Annuler \ j
10 1 =
=

=
Intégrer des calculs



Nous choisissons maintenant de retourner dans I’assistant pour retirer I’affichage du total

Llape

HESTETanialableai el ra phiguesCroisessd ynamiguess

3isur 3

2]

Destination :

" Mouvelle Feuile

& Feville existante

| =

Cliquez sur Terminer pour créer le tableau.

Opkions... |

Disposition, ..

Annuler I<P_récédent| Suivant = I Terminer I

EY

Cliquer sur Options

L4

.

W) DTSR ] BTy = e Y EnTi G e

ag

MNof

Décocher la case totaux

O?ns de mise en Forme
v Totaux des colonnes
v Totaux des lignes

v Mise en Forme automatique

Champs par colonne:

[ Spus-total des éléments page masqués
I Fusignner les étiquettes

v Préserver la mise en forme

¥ Répéter les étiquettes des éléments sur chaque page imprimés
I Impression des titres

Mise &n pade ¢ [Wers le bas, puis & droitej

[ Valeurs d'srreur, afficher :

v Cellules vides, afficher :

I™ Marquer les totaux avec *

des colonnes puis cliquer
sur OK

P

—

@ OTETETT e

—

Donneées

Données source & Données externes :

Iv Enredistrer les données et la mise en forme ™ Enregistrer le mot de
¥ activer le rappel des éléments
o Actualiser lors de ['ouverture

[T Mettre & jour boutes las |60

] Optimizer la mémoire
minutes

=

[ ]

[T Requéte en arriére-plan

A B C | D | E |
1 Représentant |Durand -
2
passe 3 Données "I
A . 4 |Type Enseigne | CAAn-1  Poids CAAR-T  CA An Poids CTA An
REﬂLtat. o GM3I 1681 41 a0,95% 1 637 51 o4 77 %
B 555 283,18 9.12% 23702 7 893%
Annuler | 7 LIBRAIRIE 123835 39.93% 1 11569 37 .31%
A

=

Intégrer des calculs



I Actualiser les donnée’

[ A chaque mise a jour des données de la base; il convient de mettre a jour les TCD ]

- n , , . , . Format de cellule
o Premiere méthode: sur un TCD selectionne, activer le menu 9 Wikt en Forme le rappart,..
contextuel et cliquer sur Actualiser les données ¢ Sraphique crofsé dhnamiaue
Masquer
Assiskant., .,
—’ﬂ Ackualiser les donnees
En cas d’utilisation fréquente de TCD, I’outil Seélectionner D
. . ~ , Grouper ek créer un plan 4
d’actualisation peut-étre placé dans la barre s -
d’OUt“S : Ordre 3
J & charp...

Options du tableau
Afficher les pages. ..

~

e (Deuxiéme méthode: Si le fichier contient plusieurs TCD, il
est possible de les mettre a jour tous en méme temps.

La petite icOne, qui peut egalement étre placée dans la barre
d’outils, est accessible via le menu
Outils/Personnaliser/Commandes/Données : ﬁ

N\ J

Actualiser les données



-

\_

Le fichier excel qui accompagne ce tutoriel offre quelques exemples
supplémentaires ainsi que des liens pour aller plus loin

~

J

FIN
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