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Mettre en forme un Tableau
Catégorie : Excel Débutants et Généralités
Publié par Mth le 24-04-2016

Vous disposez de plusieurs Styles de Tableaux prédéfinis vous permettant de mettre rapidement en
forme votre tableau, mais vous pouvez également créer vos propres styles personnalisés a partir de
styles existants ou en laissant libre cours a votre créativité.
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Ce tutoriel vous présente les différentes possibilités offertes par les Styles de Tableaux

Choisir un style prédéfini en créant un tableau
Modifier le style d'un tableau existant
Dupliquer un style pour le personnaliser

e Créer un nouveau style de tableau personnalisé
Supprimer un style personnalisé

Effacer un style de tableau

Choisir un style prédéfini en créant un tableau

Comme vu dans le tutoriel créer ou supprimer un tableau, une fois votre plage de données
sélectionnée, cliquez dans I'onglet Accueil, groupe Style, sur Mettre sous forme de tableau.
Vous pouvez naviguer dans la fenétre qui s'ouvre pour choisir la présentation qui vous convient:
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Modifier le style d'un tableau

Sélectionnez votre tableau pour faire apparaitre le menu Outils de tableau et son onglet Création

I Outils de tableau
eloppe Création
s % | B Ligned'en-téte [ Ala premigre colonne u = = j_Lﬁ
o' £ A | | | [, | S =M {
S, ] Ligne des totaux ™ A la demigre colonne ||| E === == === it ([
tuatises | === -ooootoooo
- 4 Y| Lignes a bandes [ Colonnes i bandes _ ]
able extermne| | Options de style de tableau L Styles de tableau

Dans le groupe Styles de tableau vous pouvez utiliser les fleche haut et bas pour faire défiler les

styles disponibles:
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Qutils de tableau
Création

-téte ||| Ala premiére colonne

Aaux || A la dernigre colonne

des || Colonnes & bandes

ions de style de tableau Styles de tableau

Vous pouvez également cliquer sur la petite fleche tout en bas pour afficher I'ensemble des styles
disponibles:

anne

| Styles de tableau

Dupliquer un style pour le personnaliser

Vous avez appliqué un style a votre tableau qui vous convient presque ... a quelques détails pres:

Delegue CodClient RaisonSociale

"PETIT 408200  RELAIS DU HAVRE LANGUES
Tf.IIJRNADE DDESES EURL COULEUR ENCRE FRANCAIS
PETT 618311 SARL LA LICORNE LANGUES
GRANDJEAN 108327 SNC ROUEN CULTURE FRANCAIS

DUPONT 107660  LBRARE I:H.I PONT DE PMERRE LANGUES 1 1

Vous pouvez dupliquer ce style pour le modifier rapidement et I'appliquer a votre tableau.

Sélectionnez le style que vous avez choisi, puis clic droit, dans la fenétre qui s'ouvre choisissez
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Dupliquer

Appliquer et suppnmer la mise en forme

e Appliquer (et conserver la mise en forme)

Dupliquer... h‘

Défimir par défaut

La fenétre de modification de style s'ouvre vous permettant d'intervenir sur tous les éléments afin
de personnaliser votre style:

.- TR 1]

Wodifier, e style rapide du tab| A el
Hom ¢ TableStyleMedium2 2 " 1}.

Beément de tableau : Apercu
Tableau entier B EEEXEED
Premiere rangée de colonnes il ot i Sk
Deuxieme rangée de colornes | mm e m s
|Fremiére rangée de lignes e
Deuxieme rangée de lignes e : _ﬂ_,"
Dermigre colonne =
Premiére colonne e/ T
Ligne d’en-téte -
Ligne de total =
|| Eormat Effacer

3 J | J

Mise en forme d'éléments :

Texte 1; Bordures Gauche; Droite; haut; bas; Intérieur horizontal

[] Définir comme style rapide de tableau par défaut pour ce document

@ [ O, ]I Annuler ]

1: Le nom du style apparait en haut, Excel a renommé le style par défaut en ajoutant un numéro a la
fin du nom.Vous pouvez (et cela est conseillé) indiquer votre propre nom, par exemple "Reporting"
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2: La fenétre inférieure contient les différents éléments du tableau, ceux indiqués en gras
comportent un format particulier. Vous pouvez accéder a tous ces éléments, si vous intégrez un
format quelconque sur un élément il apparaitra en gras.

3: Ces boutons de commandes vous permettent soit de réinitialiser les formats pour I'élément
sélectionné, soit d'accéder a la palette des formats (police, bordure, remplissage)

4: L'apercu permet d'avoir une idée du format choisi avant validation
5: la mise en forme de I'élément sélectionné est rappelée en bas de la fenétre

6: Vous pouvez décider d'appliquer systématiquement ce style a chaque nouveau tableau de votre
fichier en cochant cette case.

Commencez par saisir un nouveau nom pour votre style personnalisé puis validez par OK

| \ 3 =)
Modifier le style rapide du tabledau ™ A"

Eiément de tbleau :
Tableau entier

Premiere rangeée de colonnes
Deuxidme rangée de colonnes

Premiere rangee de lignes

Deuxieme rangee de ignes

Dernigre colonne

Premigre colonne

Ligne d'en-téte

Ligne de total P

F

ile|¥]78s
vje(e|afyy
FAFIEAE REAE
vielefn{yy
AR AR AR T
vle(e|uluiy

[ Eormat ] [ Effacer ]

Mise en forme déléments ;
Texte 1; Bordures Gauche; Droite; haut; bas; Intérieur horizontal

[[] pefinir comme styie rapide de tableau par défaut pour ce document

| 0K % Anruler
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En cliguant sur la petite fleche afin d'afficher tous les styles disponibles, vous remarquez que la
copie du style se trouve sur la premiére ligne dans un groupement de style nommé Personnalisé.
L'info-bulle rappelle son nom.

Cliguez sur votre Style nommé Reporting pour l'appliquer a votre Tableau:

Création

Personnalise

—— i — — — i — —

g e

a

Pas de modification a I'écran puisque le style appliqué est identique, mais votre tableau est
désormais attaché a ce nouveau style Reporting, toutes les modifications de format que vous y ferez
se reporteront dans votre tableau.

Dans la fenétre des styles de tableau (au niveau du ruban) le style sélectionné apparait en
surbrillance (entouré d'un cadre orange), il s'agit ici du style Reporting, sélectionnez le par clic droit
puis choisissez Modifier:
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= ClicdroitgE=——=

S e e ' i — e

Appliguer et supprimer la mise en forme
— Appliquer (et conserver la mise en forme)
— Modifier... q
I ' Dupliquer...

Supprnimer

Definir par défaut

La fenétre de modification s'ouvre permettant de modifier chaque élément du Tableau.
Commencez par exemple par sélectionner le Tableau Entier, puis cliquez sur le bouton Format

Mom : Reporting

Elément de tableau : Clicl I Apercu

T-ﬂ hlea“ 'EI'It_IEI‘ ""-".- N Wl MR MOR MR o

Premiére rangée de colonnes s R

Deuxiéme rangée de colonnes it

Premiére rangée de lignes P

Deuxieme rangee de lignes T T

Derniére colonne s T I

Premiere colonne

Ligne d'en-téte .

Ligne de total CIICZl Q

’ Format ]'/[ Effacer ] s

Description

Mise en forme d'éléments : —
Texte 1; Bordures Gauche; Droite; haut; bas; Intérieur horizontal

La fenétre de format permet de modifier certains élément de la police, les bordures ainsi que le
remplissage.
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I ~11 F -~ — e
Format de cellule ol age
 Police_:| Bordre | Rempissage

Shyle
Tp s Morma
B Calby [taique
g Gras
g Gras kalique
Soulgnement | Coeur !
Attributs ApErou

[¥] arre
AaBbCcYyiz

Séletionnez lee naramitras de polices 3 inchre dans e shde

Pour I'ensemble du tableau par exemple vous souhaitez juste remplacer la couleur noire par un bleu
foncé. Choisissez la couleur qui vous convient dans la palette de couleurs, aprés avoir validé par ok
(2 fois) tout le corps de votre tableau contient une police bleue:

© Couleur Clic1
4 I O~
. Automatigue
Couleurs du théme

Clic 2 hedClie i i
2 d{§ =I
= [ 'l l I SARL LALICORNE  LANGUES

P h B332 545 FORUM DU CENTI FRANCAIS G
7669 LIBRAIRIE DES AMIS  FRAMCAIS 4 1
[ J | EEEER 7660  LIBRAIRIE DUVAL FRANCAIS 13 2
Couler—s utilis-“es ré-amme-t ] 8308 SARL LEDUC LANGUES 11 2

1
‘\l) A noter: la police elle méme ou la taille n'est pas modifiable.

Les bordures sont également paramétrables au niveau du Tableau entier. Dans I'onglet Bordures,
vous pouvez choisir le style de trait et la couleur de chacune des bordures extérieures et intérieures,
ci-dessous par exemple vous pouvez remplacer le bleu clair par gris clair:
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.

Police | Bordure | o= 7
; === Clic1 I
Ligne eclions

Ghyle : ‘
Mg e i
IR Aucune  Comtowr  Intéreur
: _ Biordure
[: Tewbe Teha
+4 .
e Texts Texte
e——

. Automatique @

Couleurs du théme

pligue en diguant sur fune des |
ER EE

THITT

Couleurs standard
_mm PIEEEEN

Apres avoir sélectionné la couleur et le style de trait, appliquez par exemple ce choix au contour du
tableau en cliquant sur le bouton Contour, vous pouvez également supprimer ou ajouter un trait en
cliquant dessus.

Ci dessous par exemple le trait de séparation entre les lignes est supprimé:

Ligne Frisélections
Style : e
- ) [E o
fucune  Contour  [nbérisur
Bordurs
aiczl B - '
- D Texte Texte
— | }
Couleur ; Tastn : Collection QfVites QtVtes
& | | £ Fee B3 Exporifl|
a IRME LANGLUES T 1
il [] m IU CENTIFRANCAIS ] 1
SAMIS FRANCAIS 4 1
AL FRAMCAIZ 13 2
LAMGUES 11 2
E FRANCAIS 10 1
JU CENTILANGUES -1 -1
RETIINY FRAKTLIT g 4
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Les deux éléments suivants premiere rangée de colonnes et deuxieme rangée de colonnes
permettent de gérer les formats en alternance des colonnes:

Mom : Reporting e

. P
Elément de talledu :

Tablea 'l{!_Itier

Premiére rangée de colonnes
Deuxiéme rangée de calonnes
Premiére rabgge de lignes

Deuxiéme rangee

Derniere colonne

-
S-‘-— |1FI W neE
i

s

S
ENEAENE SRR
ENEAEAE R AR i
EEAEAE AR ¢

™ oamigre o~ 'nne

Par exemple en sélectionnant premiére rangée

couleur d'arriere plan est bleu clair:

Elément de tableau ;
Tableau entier

E}_h:n
Premicre rangée de colonnes - it s

Deuxéme rangée de colonnes
Premicre rangee de ignes =

Dewdéma rangée de ignes
Dermidre colonne
Premiere colonne
Ligne d'en-téte

i che tural o3 8 - (B Format de cellule :
" . Clic3
i Format rLEﬁc\er e S

Police | Bordure Flamplssage 1 e

Couleur d arrigse-plan @ Coulewr de maks
} Aucine couelr
EEEENE “idd

7

de colonnes, puis Format, onglet remplissage, la

Pour tester, choisissons par exemple orange et validons par ok. De retour dans la fenétre
précédente, I'apercu indique le résultat, avec une colonne sur de de fond orange en commencant

par la premiere col

onne:
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Pobca | Bordure | Remplssage

Coulewy darvara-plan @
[ Aucune couleur il
E  EEEEEEN
I OB OO0000 - éément de tablean :
OpEEREEF' B : —
- Tableau ent
L L L LY C"ﬂij P;nﬂgem:;&um s
BN NN e @l  [Deusens rangee de cobrnes
- - - Premiére rangée de lignes
Deuxiéme rangée de lignes
Demiere colonne
Fremiére colonne
Ligne d'en-tete i
‘ Izzdeml:ntal |+ Iaih:drraw\
| Format | | Fffacer | LB

A ce stade, si I'on cloque sur OK pour valider ... rien ne se passe dans le tableau. En effet, c'est
seulement en cochant ou décochant la case Colonnes a bandes dans le ruban que les formats
premiére rangée de colonnes et deuxieme rangée de colonnes sont activés:

xcel Outils de tableau
Développeur Création
¥| Ligne d'en-téte ||| A& la premiére colonne

¥| Ligne des totaux i la derniere colonne

7 Lignes a bandyg folonmes a bandes

e de tableau

Collection QfVies mvte.a

n ﬂ Foe n FI[H']HH

CodClient RaisonSociale

201207 PETIT 618311 SARL LA LICORNE LANGLUES
B craviooEAn [REEEENN == ForUM DU CENTIERANERSN
201208 DUPONT 517869 LIBRAIRIE DES AMIS FRAMCAIS 4 1

CARPENTIER [N LISRARIE DUVAL
201206 GRANDJEAN 508308 SARLLEDUC  LANGUES
FETIT | EEPENEGEEE |

Pour ne pas afficher de couleur une colonne sur deux, il suffit de décocher la case Colonnes a
bandes.
Vous pouvez aussi cliquer sur Aucune couleur dans I'onglet Remplissage et valider:
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Format.de cellule

Palce | Bardure | | Remplssage | | "
: - PR Clic }

Coukeur o arrére-plan ¢ - — Coulewr de miok
- Aycune coueur e Aukar
A o i .
B EEEEEERE : 3 ; T i ~3i
= Modifier le style rapide du tableau Jal
o fom: peparting
Seément de tableaw : ApeTgu
Tableau enticr L“J B
} Premigre rangée de colonmes | B P it i

Deuxigmes rangée de mlonnes
Premiere rangee de lignes
Deuxidme rangée de lignes
Derniere colonne

Tramigre s Tanne h
ew,

Le fonctionnement est le méme pour les deux éléments suivants premiere rangée de lignes et
deuxiéme rangée de lignes, qui permettent d'alterner les formats une ligne sur deux.

Mom : |Reporting
Elément de tableau : Apercu

Tableau entier E
Premiére rangée de colonnes =
Deuxigme rangée de colonnes
Premiére rangée de lignes == ==
Deuxigme rangée de lignes wm me
Derniére colonne

Premiére colonne

Ligne d'en-téte

Ligne de total Q

FlE %
PlE
ilE

§
§

Taille de rayure

.......

’ Format ] [ Effacer ] i

Mise en forme d'éléments :

Tmbre

Dans cet exemple la premiere ligne ne contient aucun format particulier pour la police et les
bordures, juste un fond bleu clair modifié ici en beige clair. Une premiere validation par ok permet de
voir I'apercu, une deuxieme validation par ok permet de retourner au tableau:
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————

Poice | Bordure : Remplssage |

Coulewr darrere-plan :
Aucune coueur
.- | B |
= —==  Clic fF——
EEE lReporting
. EEment de tableau : Apercu
11 . _ Mols  Délégué CodChe:
P EENENI Tabeauentier E BT o ]
Premigére rangde de colonnes § et R e
Deuxieme rangée de colonnes T A 01207 PETIT 518311
} ERE R E—— N . - 1202 GRANDJEAN 018332
%:ﬂg;’;;f;:“f ke e e e e e 01208 DUPONT 517669
P el D 201201 CARPENTIER 317669
Ligne d'en-tEte - N1INAR GRAMMLIFAM  ENRING

Vous pouvez également personnaliser la taille de la rayure, c'est a dire le nombre de lignes d'affilée
qui auront le méme format. Ci-dessous par exemple, la deuxiéme rangée de lignes n'a pas de format
particulier, mais vous souhaitez I'appliquer sur 3 lignes:

Mom :  Reporting

Elément de tableau : Apercu
Tableau entier B
|Premiére rangée de colonnes
|Deuxiéme rangée de colannes

|Premigre rangée de lignes Clicl

[Deuxiéme rangée de lignes =
Derniére colonne

| Premiére colonne

|Ligne d'en-téte | .

|Ligne de total @l_ Taille de rayu

Clic2

Mise en forme d'éléments : _

g EF O EE
R A
i E 81

|8 E E IR

Observez le résultat ci-dessous avec 3 lignes blanches a la suite:
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= Heporang
Elément de tableau : Apercu
Tableau entier EI BT
Premiére rangée de colonnes : it : Mois Délegué CodClient
Deuxiéme rangée de colonnes TR n n -
Premigre rangeée de lignes
Deindéme rangée de gnes e oo 201207 PETIT 618311
Demié‘remlnnne = P 201202 GRANDJEAN 018332
pmm]”fﬂmh“"ﬂ 201208 DUPONT 517669
el B3 | TaBede rayure 201201 CARPENTIER 317669
i —_ 201206 GRANDJEAM 508308
| Format | [ Effacer | v 201208 PETIT 408200

201211 GRANDJEAN 018332

201204 DUFONT 117628
’ 201208 PETIT 408200
201203 LEFEBVRE 507607
201207 DUFONT 417602
201208 TOURMADE 118322

201202 GRAMDJEAN 018332
201712 PETIT R1A311

Pour que ces paramétrages soient visibles, il faut que la case Lignes a bande soit cochée dans le
ruban, sans quoi toutes les lignes de cet exemple apparaitraient en blanc:

Développeur Création

[¥] Ligne d'en-téte [ A la premiére colonne

igne des totaux || A la derniére colonne

gres a bandes D Colonnes & bandes
Options de style de tableau

Les éléments suivants Derniere colonne et Premiere colonne permettent de personnaliser
indépendamment ces deux colonnes particulieres. Vous pouvez par exemple intervenir sur la police
les bordures et le remplissage, ci-dessous ces colonnes n'ont pas d'autre format particulier que la
police en gras, ce qui peut étre utile pour mettre en valeur un total. Afin de conserver la méme
couleur de police que le reste du tableau, vous pouvez reproduire la couleur bleue pour cette
colonne, comme vu pour |I'élément Tableau entier
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Morn :Reporﬁng

Elément de tableau :

Tableau entier
| Premiére rangée de colonnes
|Deuxiéme rangée de colonnes

Premiére rangée de lignes

Deuxiéme rangée de lignes -
>
| Premiere colonne ‘
Ligne d'en-téte
Ligne de total ""'l-._ .!-""'

[ Format ] ’ Effacer ]

Bl 8 0% % iM
|8 % 08 8 R

Mise en forme d'Eléments :
Gras Texte 1

Comme pour les lignes et les colonnes, pour que ces formats soient visibles il faut cocher les cases A
la premiere colonne ou A la derniere colonne dans le ruban:

Excel Outils de tableau
Développeur Création

[¥] Ligne d'en-téte k|3 premiére colonne

V| Ligne des totau R la dernigre colonne

ﬂﬂﬂcﬁm QtVtes OtVies Total

[ Lignes & bandes || Colonnesab urc& uExporﬂ -

Options de sl:_',rlll: de tableau spCUES 1 8
"RAMCAIS E 1 7

"RANCAIS 4 1 5

‘RAMCAIS 13 2 15

AMGUES 11 2 13

‘RANCAIS 10 1 "

AMCGUES -1 = | -2

'RANCAIS a8 4 42

AR/ ICD 4 4 a

Allons plus loin pour I'élément suivant Ligne d'en-téte, la couleur a plat ne vous convient pas, vous
voulez un dégradé plus doux.

Sélectionnez la ligne d'en-téte puis cliquez sur le bouton Format, choisissez ensuite l'onglet
Remplissage et cliquez sur Motif et textures:
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Mom: Reporting
Ekment de tabieau :
Tableau entier | rormdi de celilie
Premiére rangée de colonnes ; y
Devniéme rangée da colannes Poice | Bordure | Rempissage |
Premidre rangée de lignes - 1
Deuxiéme ranpée de fignes Cauleur darritre-plan ; Clic3
n'ln:r:mhmc‘"'- L PV ELIBCONEERT,
Ligne d'en-téte - =
Ligne de total " | NN EEEEEN
== Cic2 _ : -
HE } B fERmEmy e
ENEREEDNRR
ENREREEEENEE®E
ANEEEEEEEN
FEEEEEENENR
mmn o nCicd gy

i Iiokifs et baxEJ;as... I fpbres coukeurs..., ]

Aperou

La fenétre de réglage des motifs et textures s'ouvre, laissez la case Bicolore cochée pour effectuer
un dégradé, choisissez le type de dégradé en bas de la fenétre (ici horizontal, la couleur 1 est en
haut de la cellule et le 2 en bas)

R84

Fictlora Codeur 1 .
(% Bealore
Couleur 2

I
Typa da dégradé aplanoes
(%) Homgontal i
) vertical
() Dizganal hauk _
() Diaganal bas
© bucsig e— =V
) DU genive —

ok I [ Anruler

16/ 24



maF M| P https://www.mdf-xIpages.com - myDearFriend! Excel Pages
e srer= 222 mon Univers Excel...

Cliquez sur la couleur 2 par exemple, vos couleurs s'affichent, mais aucune ne vous plait, cliquez sur
Autres couleurs pour accéder a la palette compléte des couleurs. Vous pouvez alors choisir la
couleur qui vous convient, voire saisir directement son code RVB si vous le connaissez:

Coupeur 1 :
= ad
Conleur 2 - Clicl "
en | PYrTEEEEEE——T
Couleurs du théme Standard | Persormaliséas | i Ck. I
H EEEEEEN ek

4
Couleurs standard
mn "1 clicyaAm
| Austres coulelrET ‘
Falette de couleurs © |RVE ﬁ
Skt 155 E Mouvele
Vart: : 159 [N

Elew ¢ .ll_."? E

Actuels

Votre couleur étant choisie validez par ok, vous retournez sur la fenétre précédente et avez un
apercu du résultat en bas a droite:
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Varjartes

—
- Ezemphs :

Procédez de méme pour l'autre couleur et validez pour retourner sur votre tableau et voir le résultat:

Cauleur 1 ¢
]
Couleur 2 Cod
|~ Wl yois B asous B ciientBd Raisonsociale B3
201207 PETIT 518311 SARL LALICORNE |
’ 201202 GRANDJEAN 018332 SAS FORUM DU CER |

201208 DUPONT 517669 LIBRAIRIE DES AMIS |
2012071 CARPENTIER 317669 LIBRAIRIEDLNVAL  f
201206 GRAMDJEAN 508308 3ARL LEDUC l
201208 PETIT 408200 RELAIS DU HAVRE |

Pour que votre personnalisation soit visible, vous devez cocher la case ligne d'en-téte dans le ruban:

Excel Outils de tableau

Développeur Création

ligne d'en-téte A la premiére colonne
Ligne des totaux A la derniére colenne

Lignes a bandes Ceolonnes & bandes
Options de style de tableau

Remarque: si la case Ligne d'en-téte est décochée, cette ligne n'apparait pas dans votre tableau, ce
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qui sauf cas spécifique le rend totalement incompréhensible:

- C | E F e s L Tt WDF Xl e oo
201207 PETIT 618311 SARL LA LICORME LAMGUES 7 1 &
201202 GRANMDJEAM 018332 SASFORUM DU CEMNTIFRAMCAIS G 1 [
201208 DUPONT 517669 LIBRAIRIE DES AMIS  FRAMCAIS 4 1 5
N19N1 TARPFERITIFR 247RRAO | IRRAIRIE Ml NJal FRARKITA&IS 13 . 15

Vous pouvez appliquer tous les fonctionnements ci-dessus au derniers éléments disponibles, pour
personnaliser la ligne total de votre tableau, ainsi que les premiere et derniére cellules des lignes
d'en-téte ou de total.

Pour gue la ligne total de votre tableau apparaisse, il faut que la case Ligne des totaux soit cochée
dans le ruban.

Mom : |Reporting

Elément de tableau :

1
i
[@

Deuxieme rangée de lignes
Derniére colonne
Premiére colonne
Ligne d'en-téte 3
Ligne de total |
Premibee cellule d'en-tétel =
DernigMg cellule d'en-téte 0

Premiére le du total —
Derniére cell nﬁl_@tal -._— -

Bl ¥ OEEE
Bl 8 F 8§
Eleel ¥ el ¥ E
Bl 88 8§
Bl 8 8§ %
|l % OEEOE

Na

A\
\

i Format ! Effacer

Si une de vos personnalisation ne vous convient pas, vous pouvez sélectionner |'élément concerné et
cliquer sur le bouton Effacer

Créer un nouveau style personnalisé

Pour créer un nouveau style personnalisé en partant d'un modele vierge, sélectionnez votre Tableau
pour accéder au menu Outils de Tableau, dans son onglet Création cliquez sur la petite fleche tout
en bas des styles de tableau:

19/24



mor X Pages https://www.mdf-xlpages.com - myDearFriend! Excel Pages
e siner= 220 mon Univers Excel...

Outils de tableau

Création
e [7] Ala premiére colonne
we W] Ala demigére colonne

es | | Colonnes 3 bandes

5 de style de tableaw

La fenétre des styles s'ouvre, cliquez tout en bas sur Nouveau style de tableau:

QOutils de tableau

Création

Personnalise

Sl Ml e T e R e L

il MNouveau style de tableau..

iﬁ Effacer

La fenétre de personnalisation s'ouvre, vous pouvez donner un nom a votre style et agir sur tous les
éléments comme vu dans le chapitre ci-dessus:
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I : : o : v paDE. X Il
Nouveaustyle rapide de tabiead, ES Ty
Nom :  Style de tableau 1

Elément de tableau ; Apercu

Tablesu entier S e i

Premigre rangée de colonnes = P e

Deuxidéme rangée de colonnes e
e O NE e N

Premiére rangée de lignes
Deuxiéme rangée de ignes
Dermigre colonne

Premigre colonne

Ligne den-tgte

Ligne de total

Mise &n forme d'éléments

1<)

[] péfinir comme style rapide de tableau par défaut pour ce document
l QK ] I Annulsr J

Supprimer un style personnalisé

Dans le ruban sélectionnez votre style personnalisé par clic droit, puis choisissez supprimer, et
confirmez la suppression dans la fenétre d'alerte:
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uif Création
Personnalisé N 5
,  Clic droit I
E":—! Appliquer et supprimer la mise en forme
{
[Lak% Appliquer (gt conserver |a mise en forme) :
: : I Madifier.., _ it T:'
-l Dugliquer... ! ="
| Supprimer m =
= =] [
s Définir par dl&faut — !5
= l Sty
il = === &
KB e e Bh PVEEE i Eeerm ] s |
Microsoft Office Excel X
’ ' ": Voulez-vous supprimer |e style « Reparting = 7

C o] (e ]

Le style de votre tableau sera remplacé par un autre style prédéfini par défaut.

Effacer un style de tableau

Sélectionnez votre tableau pour accéder au menu Outils de tableau puis cliquez sur la fleche en tout
en bas pour accéder aux styles disponibles:

Qutils de tableau

Création
e [7] Alapremitrecolonne | ]| — — — — — —————
uwx [¥| Ala demigre colonne [[fl—-----f}| - —-—-=—-= ————— -
[ Col band P
ES olonnes 8 Dandes .
Clic r""'- =
s de style de tableau | Styles de table

Le style utilisé par votre tableau est encadré en orange, cliquez en bas sur Effacer:
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r Creation

Py [y [y ey

] ] e e -

e ] e e [ e -

| Nouveau style de tableau..,

3 Effaces \

Toute mise en forme est supprimée (mais le Tableau existe toujours):

_ Code N __ OtVtes wivies =~
Muois qDéléuué * | Client | ™ RaisonSociale * Collectior. ™ Fce ﬂ Exporti=) Tol=l
201209 PETIT 408200 RELAIS DU HAVRE LAMGUES 1 1 2
201211 PETIT 008387 SARLLIVREEMWFETE LANGUES 1 1 2
201202 LEFEBVRE 318390 SARLDUVALETFILS FRANCAIS -9 -1 10
201210 CARPENTIER 217668 LIBRAIRIE DUWVAL LANGUES 1 1 2
201208 PETIT 008387 SARLLIVREEMFETE FRANCAIS 2 1 3
201209 PETIT 408200 RELAIS DU HAVRE LAMGUES 1 1 .
201209 GRAMNDJEAM 508308 SARLLEDUC LANGUES 16 2 18
201205 DUPONT 517660 LUBRAIRIE DES AMIS LAMGUES 1 1 2
Total 10223 2324

ol

(Jﬂsrum

Lorsque vous utilisez la fonction Mettre sous forme de tableau, Excel insére automatiquement un
tableau, avec la mise en forme que vous aurez choisie.

Si vous ne souhaitez pas utiliser vos données dans un tableau, vous pouvez convertir le tableau en
plage standard, tout en conservant le style de tableau que vous avez appliqué (cf. le tutoriel Créer
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ou supprimer un tableau)

L
i)
=" A noter: Contrairement aux Mises en Formes Conditionnelles, les couleurs ou mises en formes
que vous appliquez a votre plage de données priment sur les mises en forme du Style du Tableau.
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